
      

Das sind deine Aufgaben 

   
- Einwohner- und Fremdenkontrolle 
- Abstimmungswesen 
- Stellvertretung Gemeindeschreiberin 

(Vor- und Nachbearbeitung GR) 
- Telefon- und Schalterdienst 
- Siegelungswesen 
- Friedhofs- und Bestattungswesen 

Das bringst du mit 

   
- Berufserfahrung in einer bernischen 

Gemeinde 
- Diplom Gemeindefachmann / -frau 
- IT-Kenntnisse in 

Buchhaltungssystem Sage 50 
Geschäftsverwaltungslösung CMI 
GemeindeNT von Dumo 

Das erwartet dich 

  
- Neue Strukturen nach Fusion auf-

bauen und Prozesse erarbeiten 
- Flexible Arbeitszeiten 
- Zeitgemässen Arbeitsplatz 
- Kleines, motiviertes Team 
- Nähe zum Bahnhof  

Verwaltungsangestellte/r und Stellvertretung Gemeindeschreiberin 100% (a) 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir dich! 

 

Bist du unser Volltreffer? 

   

Schick deine Bewerbung per E-Mail 
an: pia.schmocker@thurnen.ch. 

Informationen zur Stelle erteilt dir 
gerne die Gemeindeschreiberin Pia 
Schmocker, 031 809 08 51 oder der 
Gemeindepräsident Jürg Lüthi, 
079 602 09 72. 

Einwohnergemeinde Thurnen 

   

Die fusionierte Gemeinde Thurnen 
liegt im mittleren Gürbetal und ist mit 
rund 2'000 Einwohner/innen, ein viel-
seitiges Dorf mit Charme.  

Die Gemeindeverwaltung befindet sich 
in unmittelbarer Nähe zum Bahnhof 
Thurnen. 

mailto:pia.schmocker@thurnen.ch

