Die beiden Gemeinden Wattenwil und Seftigen betreiben seit 01.01.2013
gemeinsam die regionale Bauverwaltung ,RegioBV Westamt* als
Kompetenzzentrum. Die RegioBV Westamt mit Sitz in Wattenwil erbringt
Dienstleistungen fir 11 Gemeinden und rund 14‘000 Einwohner*innen.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams per 01.08.2022 oder nach
Vereinbarung eine*n junge*n oder junggebliebene*n

Verwaltungsangestellte*r 40 - 100%
(1 Person 80 - 100% oder 2 Personen 40 - 60%)

Aufgabenbereiche

e Bearbeitung Baugesuche (formelle Priifung, Dokumente aufbereiten,
Dossiers erstellen)

Telefon- und Schalterdienst

Allgemeine Korrespondenz

Sekretariatsarbeiten

Unterstitzung Kommissionssekretariate

Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ

e Berufserfahrung auf einer Bauverwaltung erwinscht

e Sachbearbeiter*in Baubewilligungsverfahren oder die Bereitschaft den
Lehrgang zu besuchen

e Exakte, effiziente und kundenorientierte Arbeitsweise, Teamfahigkeit
und Belastbarkeit

e Gewandt im schriftlichen Ausdruck

Wir bieten

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und gleitende Arbeitszeit
Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und interessante Arbeiten
Weiterbildungsmaglichkeiten

Wertschéatzendes Betriebsklima

Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie lhre Bewerbung mit
den Ublichen Unterlagen (inkl. Foto) an: Vertraulich, RegioBV Westamt,
z.H. Thomas Schuler, Vorgasse 1, 3665 Wattenwil oder per E-Mail an
thomas.schuler@regiobv.ch.

Thomas Schuler, Stellenleiter-Stellvertreter, steht lhnen fir weitere
Ausklnfte gerne zur Verfigung: Tel. 033 359 59 41.

RegioBV Westamt
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RegioBV Westamt
Stellenbewerbung
Vorgasse 1
Postfach 98

3665 Wattenwil

Tel. 033 359 59 41
renate.walther@wattenwil.ch



